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ANUNT

de AD\/IIle IRATOR DE PATRIMOI\!U S]UDII SUI’LRIOARE pe pcrioada 11edetermmat’\, not ma
In conformitate cu HG nr.1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarca
carierei personalului contractual din srctorul bugetar platit din fonduri publice
in temeiul :
- Art.30 din Legea 53/2003 privind Codul Muncii cu modificérile si completarile ulterioare
- Art.31,alin.1 si 5 din Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
- Art 554 alin 7 din OUG 57/2019 privind Codul administrativ

I. CONDITIH GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

Are cetitenie roméand, cetdtenie altor state mebre ale Uniunii Europene sau a statelor apartindnd Spatiului Economic
European si cu domiciliul in Roménia.
. Cunoasterea limbii roméane, scris si vorbit.
. Varsta reglementati de prevederile legale.
. Capacitatea deplina de exercitiu.
. Stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de
medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate.
. Indeplinirea conditiilor de studii si dupi caz , de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la
coneurs.
. Candidatul nu a fost condamnat pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii
de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sivdrsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

2. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS
. Studii superioare de specialitate, economice sau tehnice- inginer, economist , management pentru functie de administrator
de patrimoniu.
. Abilitati foaarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice.
. Cunostinte de accesare platformid SEAP
. Spirit organizatoric.
. Abilitati de comunicare si realationare
. Abilitati de lucru in echipa
. Disponibilitate pentru program flexibil
. Capacitatea de a lua decizii eficiente
. Constituie avantaj vechime in domeniu

Cererea de inscriere la concurs si documentele solicitate la inscrieere se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Acéatari,
Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul unititii sau la nr. pe telefon 0265333150,
Concursul se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale Acatari, cu sediul inloc. Acatari nr. 110 jud. Mures.
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Dosarul de concurs va contine :

1. Cerere de inscriere la concurs adresata conducerii unitatii,

2. Curriculum vitae, model European, in conformitate cu modelul prevazut de H.G.1021/2004

3. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa caz

4, Copia xerox dupi actele de studii

5. Copia carnetului de muncé, conform cu originalul sau dupa caz o adeverinta care s ateste vechimea in muncd , in
meserie si in specialitatea studiilor, raport per salariat din REVISAL.

6. Cazier judiciar

7. Certificat de integritate comportamentala

8. Adeverinta medicala, care sa ateste starea de sianatate corespunzatoare eliberatd de citre medicul de familie sau de
catre unitatile sanitare abilitare

Copiile de pe actele de studii necesare se prezinta insotite de documentele originale si se certifica pentru conformitate
cu originalul de cétre conducerea unitatii.

ATRIBUTII PRINCIPALE ALE POSTULUI:

Elaborarea documentelor de proiectare a activitatii conform specificul postului

Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire din unitate

Organizarea si gestionarea bazei de date a unitatii din inviitamant- utilizarea bazei de date din SIIR.

Utilizare bazei de date - a dosarelor de burse sociale si de merit

Utilizarea platformei SIIIR pentru organizarea, gestionarea si evidentierea bazei de date a tichetelor educationale.
Evidentierea elevilor si a copiilor pentru datele solicitate de ISJ.

Organizarea si gestionarea bazei de date a unitatii de invatamant - utilizarea programelor de Res_Umane .
Identificarea solutiilor optime , prin consultare cu conducerea unitétii , pentru toate problemele ce revin sectorului
administrativ.

Elaborarea documentatiei necesare , conform normelor in vigoare.

10. Gestionarea inventarului mobil si imobil al unitétii de invatdmant

1. Gestionarea contractelor ( pregitire , elaborare contractelor in urma achitiilor efectuate prin SICAP)

2. In functie de nevoile specifice unitatii, salariatul este obligat si indeplineasca si alte sarcini repartizate de angajator.

BIBLIOGRAFIE

Lege nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspundere in legatura cu gestionarea
bunurilor autoritatii sau institutiile publice , cu modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr.98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a
contractelor de concesiune de serviciu

OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii

Legea Invatamantului Preuniversitar nr.198/2023

Legea securititii si sAnatatii in munca cu modificarile si completirile ulterioare nr.319/2006

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar / ROFUIP aprobat prin OM
nr.5726/06.08.2024.

Director
Prof. Mathe
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CALENDARUL
de desfasurare a concursului
Data Etapa Obs.
(loc, ora)
16.10.2024. Publicarea anuntului si a calendarului concursului Site [.S.J. Mures
Scoala Gimnaziala
Acétari
17.10.2024.- Inscrierea candidatilor Scoala Gimnaziala
06.11.2024. Acatari intre orele
! il J 9,00-14,00
06.11.2024. Verificarea si validarea dosarelor Scoala Gimnaziala
Acétari ora 15,00
06.11.2024. Publicarea listei candidatilor inscrisi Scoala Gimnaziala
Acatari
Avizierul scolii ora
15,30
07.11.2024. Sustinerea probei scrise Scoala Gimnaziald
Acatari/
ora 9,00-11,00
07.11.2024. Afisarea rezultatelor Avizier Scoala
Gimnaziala Acatari/
ora 12,00
07.11.2024. [nregistrarea contestatiilor Secretariatul Scolii
Gimnaziale Acatari/
ora 12,00-13,00
07.11.2024. Solutionarea contestatiilor Scoala Gimnaziala
Acatari/
ora 13,30
07.11.2024. Sustinerea interviului Scoala Gimnaziala
Acatari/
ora 14,00-15,00
08.11.2024. Afisarea rezultatelor Scoala Gimnaziala
Acatari/
ora 15,30.
08.11.2024 Depunerea contestatiilor Scoala Gimnaziala
Acatari/
15,30-16,00
08.11.2024 Afisarea rezultatelor finale Scoala Gimnaziala
Acatari/
16,30
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